CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO JORDAO

Estado do Parana

RESOLUCAO N°. 001/2022

SUMULA: Cria cargos, fungbes gratificadas, atribuigbes,
altera a numeracéo das fungdes gratificadas e
promove readequagdes na Resolugao n°.
03/2017 que dispde sobre a estrutura da
Organizagdo Administrativa, o Plano de
Carreira dos Servidores Publicos Civis do
Poder Legislativo do Municipio de Foz do
Jordao e da outras providéncias.

O plenario da Camara Municipal de Foz do Jordao, Estado do Parana aprovou, e eu
Presidente, sanciono a seguinte Resolugao:

RESOLVE:

Art. 1° - Cria cargos; fungbes gratificadas; determina as atribui¢cdes e fixa o valor das fungdes
gratificadas, e altera a numeracao das funcdes gratificadas constentes no ANEXO — | - PLANO DE
CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES, ITEM 1 E
2; e ANEXO - lll — 1 e 2 - Parte Integrante da Resolugao N°. 07/2013 e Resolugédo N°. 03/2017.

Art. 2° - Cria a Fungao Gratificada de Controlador Interno, com remuneracao fixada através da
FG-01, e fixa as atribuicdes e altera o ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugéo N°. 07/2013 e da
Resolugdo N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 —
ATRIBUICOES e altera o ANEXO — lll — ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugdo N°.
07/2013 e da Resolugéo N°. 03/2017.

Art. 3° - Altera a fungao gratificada de Assessor de Planejamento de FG-01 para FG-02, e fixa
as atribuigcbes e altera 0 ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugdo N°. 07/2013 e da Resolugao N°.
03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E SUAS
ATRIBUICOES - ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 — ATRIBUICOES e altera o ANEXO
— - ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugéo N°. 07/2013 e da Resolugéo N°. 03/2017.

Art. 4° - Cria a Funcao Gratificada de Responsavel pela Ouvidoria, com remuneragao fixada
através da FG-03, e fixa as atribuicdes e altera o ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugdo N°.
07/2013 e da Resolugdo N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 —
ATRIBUICOES e altera o ANEXO — lll — ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugdo N°.
07/2013 e da Resolugéo N°. 03/2017.

Art. 5° - Cria o0 cargo e a vaga de Assessor de Comunicacao, e altera a remuneracdo dos
cargos de Diretor Geral; do Assessor de Gabinete; do Assessor Parlamentar e do Assessor Juridico,
e fixa as atribuigdes e altera 0 ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugdo N° 07/2013 e da
Resolugdo N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 —
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ATRIBUICOES e altera o ANEXO — lll — ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugdo N°.
07/2013 e da Resolugao N°. 03/2017.

Art. 6° - Altera a fungao gratificada de Responsavel pelo Patrimbénio de FG-02, para FG-04, e
fixa as atribuigbes e altera 0 ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugao N°. 07/2013 e da Resolugéo
N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E SUAS
ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 — ATRIBUICOES e altera o ANEXO
—II=ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugédo N°. 07/2013 e da Resolugao N°. 03/2017.

Art. 7° - Cria a Funcéao Gratificada de Responsavel por Recebimento de Bens e Servigcos, com
remuneracao fixada através da FG-04, e fixa as atribuicbes e altera o ANEXO - | - Parte Integrante
da Resolugao N°. 07/2013 e da Resolugdo N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS
DE PROVIMENTO EM COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS
e ITEM 2 — ATRIBUICOES e altera o ANEXO — Ill — ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da
Resolucdo N°. 07/2013 e da Resolugao N°. 03/2017.

Art. 8° - Altera a numeragao das Fungdes Gratificadas; altera o0 numero de vagas por Fungéo
Gratificada; fixa as atribuigdes e altera o ANEXO — | - Parte Integrante da Resolugdo N°. 07/2013 e
da Resolugdo N°. 03/2017 - PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES — ITEM 1 — CARGO E VENCIMENTOS e ITEM 2 —
ATRIBUICOES e altera o ANEXO — lll — ITEM 1 e ITEM 2 - Parte Integrante da Resolugdo N°.
07/2013 e da Resolugéo N°. 03/2017, ficando composto conforme os anexos que seguem.

Art. 9° - Esta Resolugcio entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a
partir de 01 de Janeiro de 2022, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial as constantes
na Resolugao n°. 07/2013 e na Resolugao n°. 03/2017.

Sala das Sessbes da Camara Municipal, em 24 de Janeiro de 2022.

;"'F '{L UCL e | /"')\ /&(_.u": "f-f("d--'—-'-’:

Antonio dos Santos
Presidente
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ANEXO -1 - Parte Integrante da Resoluc¢ao N°. 07/2013 e Resolugao n°. 03/2017

PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E SUAS ATRIBUIGOES

1 - CARGOS E VENCIMENTOS

§ 1°- | - Cargos de Provimento em Comisséo

SiMBOLO CARGOS N° DE VAGAS SALARIO BASE
CC-1 [Diretor Geral (40 horas semanais) 01 3.100,00
CC-2 |Assessor de Gabinete (40 horas semanais) 01 2.500,00
CC-3 [Assessor Parlamentar (40 horas semanais) 01 2.100,00
CC-4 |Assessor Juridico - (10 Horas semanais) 01 2.100,00
CC-5 [Assessor de Comunicagao - (40 Horas semanais) 01 2.100,00

2 - ATRIBUICOES

DIRETOR GERAL — CARGO EM COMISSAO

Cargo subordinado ao Presidente da Camara Municipal, com as competéncias de:

Responder pela execugcdo, controle, analise e execucdo dos processos administrativos e
financeiros da Camara Municipal, com estrita observancia das leis federais, estaduais e
municipais, que regem a Administragéo Publica.

ASSESSOR JURIDICO - CARGO EM COMISSAO

Responsavel pelo assessoramento juridico sobre os Projetos de Lei, de orientagdo de acdes
publicas e demais atos juridicos pertinentes; pesquisar sobre questdes juridico-legais, incluindo
doutrina, jurisprudéncia e direito aplicado a realidade administrativa local; analisar e emitir
pareceres sobre questdes de natureza juridico-legal; assessorar na analise e elaboragdo de
legislagdo em geral, emitir pareceres em expedientes administrativos, analisar e aprovar minutas
de editais de licitagdo, contratos, contratacdo de pessoal, efetuar o preparo de acgdes judiciais;
efetuar levantamento de processos judiciais; controlar e acompanhar agdes em andamento;
acompanhar publicagbes do Judiciario; controlar os prazos judiciais a serem cumpridos; elaborar
pecas processuais; participar e atuar em audiéncias, comissdes e conselhos, representar a
Camara Municipal judicialmente e extrajudicialmente.

ASSESSOR DE GABINETE — CARGO EM COMISSAO

Responsavel pela coordenacgao dos assuntos de Gabinete no intuito de assessorar o Presidente da
Camara Municipal, nos assuntos pertinentes a Legislacdo Municipal, Regimento Interno, na
Orientacdo das comissdes e dos assuntos que serao discutidos em plenario; de natureza politica,
organizar reunides, acompanhar discussbes de projetos, recepcionar autoridades, cidadaos e
servidores, organizar e controlar o sistema de arquivo de gabinete, receber, preparar e expedir
correspondéncias do Presidente da Camara, atualizar dados da Camara.
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ASSESSOR PARLAMENTAR - CARGO EM COMISSAO

Responsavel pela coordenacdo das atividades referentes a organizagdo dos processos
legislativos, a pauta das sessdes plenarias, o atendimento aos Vereadores, elaborar documentos
necessarios e solicitados pelos Vereadores; promover a elaboragdo de Leis, Resolucbes,
Decretos, Portarias, Requerimentos, Oficios, Memorandos e demais atos legais, e a coleta de
assinaturas; promover a publicagdo dos atos oficiais, entre outras atividades inerentes ao cargo.

ASSESSOR DE COMUNICACAO — CARGO EM COMISSAO

Responsavel recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar
informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os acontecimentos.
Fazer selecao, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas em
jornais, revistas, televiséo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de
comunicacdo com o publico. Assessorar os parlamentares em entrevistas e prepara-los
adequadamente. Realizar a alimentacdo da pagina do Poder Legislativo, bem como, realizar a
alimentacdo das redes socias, devendo manter o conteudo sempre atualizado. Realizar a
divulgacédo das pautas e trabalhos do Legislativo Municipal. Realizar a transmissdo das sessdes
legislativas em tempo real.

CONTROLADOR INTERNO - FUNCAO GRATIFICADA

Responsavel pela fiscalizagdo do Poder Legislativo, com atuagdo prévia, concomitante e
posterior aos atos administrativos, objetivara a avaliagdo da agdo governamental e da gestao
fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagcdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
legitimidade, economicidade na gestdo dos recursos publicos.

RESPONSAVEL PELA OUVIDORIA — FUNGAO GRATIFICADA

Responsavel por processar as reclamacgodes, denuncias e sugestdes dos municipes relacionados
as agentes publicos e servidores publicos da camara. Acompanhar, junto as unidades
competentes da camara as providéncias adotadas, visando a apuracdo de responsabilidades.
Realizar diligéncias e investigagbes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades. Propor
medidas para o aperfeicoamento do desempenho da camara municipal e sua aproximagao com os
municipes.

RESPONSAVEL PELO PATRIMONIO — FUNCAO GRATIFICADA

Responsavel pela vistoria dos bens e verificagdo do estado de conservacdo e atualizacdo do
cadastro dos bens moveis, bem como, declaragido da baixa de bens inserviveis.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DE BENS E SERVICOS — FUNCAO GRATIFICADA

Responsavel por atestar o recebimento de bens e servigos entregues e prestados a camara
municipal. Acompanhar e fiscalizar a perfeita execugao de servigos e entrega de mercadorias.
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ANEXO - Ill - Parte Integrante da Resolugao N°. 03/2017 e Resolugao n°. 03/2017

1 - QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA VAGAS | CLASSE

CONTROLADOR INTERNO 01 FG-01

ASSESSOR DE PLANEJAMENTO 01 FG-02

RESPONSAVEL PELA OUVIDORIA 01 FG -03

RESPONSAVEL PELO PATRIMONIO 01 FG - 04
RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DE BENS E 01

SERVICOS FG - 04
TOTAL 05

2 - TABELA DE VALORES DAS FUNGCOES GRATIFICADAS

FUNCOES GRATIFICADAS VAGAS SALARIO
FG - 01 01 2.500,00
FG -02 01 1.800,00
FG -03 01 1.000,00
FG - 04 02 300,00
TOTAL 05

Art. 6° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo seus efeitos a
partir de 01 de Janeiro de 2022, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial as constantes
na Resolugéo n°. 003/2017 e na Resolugéo n°. 007/2013.

Sala das Sessodes da Camara Municipal, em 24 de Janeiro de 2022.
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~" Antonio dos Santos
Presidente
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